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Título: ACTA DE REUNIÓN CUERPO COLEGIADO


ACTA (CONSECUTIVO) DE (AÑO)

(NOMBRE DEL CUERPO COLEGIADO)


	
	Fecha
	dd
	mm
	aaaa
	Hora
inicio
	
	Hora 
final
	

	Sesión No.
	
	Tipo de sesión
	Ordinaria___
	Extraordinaria____

	Tipo de reunión
	Presencial____
	Videoconferencia____

	Lugar
	
	Sede
	




	INTEGRANTES:

	NOMBRE
	CARGO
	ASISTE

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	INVITADOS:

	NOMBRE
	CARGO
	ASISTE

	
	
	

	
	
	




	DELEGADOS:

	NOMBRE
	CARGO

	
	

	
	




	DESARROLLO DE LA AGENDA:

	1.
	Verificación del quórum.

Descripción de cómo se llevó a cabo la verificación del quórum.

	2.
	Aprobación del orden del día.

	3. 
	Aprobación del acta anterior. 


	4.
	(Tema a tratar 1).


	
	Soporte normativo:

	
	Consideraciones:



	
	Decisión:



	5.









	ATENCIÓN DE SOLICITUDES DOCENTES O ADMINISTRATIVOS
	TIPO DE SOLICITUD
	
	TOTAL DE FOLIOS
	

	ASUNTO
	
	
	

	NOMBRE DEL DOCENTE O ADMINISTRATIVO
	

	DNI DEL DOCENTE O ADMINISTRATIVO
	
	CORREO ELECTRÓNICO
	

	SEDE
	
	FACULTAD
	

	SITUACIÓN.  Describa la situación.
	

	




	SUSTENTO NORMATIVO
	

	ANÁLISIS: describa brevemente los antecedentes de la situación y cite la normatividad pertinente.

	SOPORTES: enumere los soportes que hacen parte del asunto y los folios presentados

	RECOMENDACIÓN:  

	DECISIÓN: 





	6.
	ATENCIÓN DE SOLICITUDES DE ESTUDIANTES
	TIPO DE SOLICITUD
	
	TOTAL DE FOLIOS
	

	ASUNTO
	
	
	

	NOMBRE DEL ESTUDIANTE
	

	DNI ESTUDIANTE
	
	CORREO ESTUDIANTE
	

	PROGRAMA
	

	PREGRADO ___
	POSGRADO ____
	FACULTAD
	

	SEDE
	

	SITUACIÓN.  Describa la situación.
	

	




	SUSTENTO NORMATIVO
	

	ANÁLISIS: describa brevemente los antecedentes de la situación y cite la normatividad pertinente

	SOPORTES: enumere los soportes que hacen parte del asunto y los folios presentados
Ejemplo: Comunicado de la Decanatura presentando el  Grupo Directivo 2018-2020 No Folios: 1

	RECOMENDACIÓN: 

	DECISIÓN:







	COMPROMISOS PENDIENTES REUNIONES ANTERIORES

	ACTIVIDAD
	FECHA
	RESPONSABLE
	AVANCE 

	
	
	
	Descripción
	Cumple
	No Cumple

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	COMPROMISOS ADQUIRIDOS

	ACTIVIDAD
	FECHA
	RESPONSABLE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	ELABORÓ:

	Nombre
	Cargo
	Firma

	

	
	




	ANEXOS:

	1.
	

	2.
	

	3.
	




En constancia firman:

[bookmark: _GoBack]

	
El (La) Presidente (a),


_______________________________________
FIRMA 
NOMBRE COMPLETO_____________________
Cargo: ________________________________
	
El (La) Secretario (a), 


_____________________________________
FIRMA 
NOMBRE COMPLETO____________________
Cargo: _______________________________
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