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Sistema de Informacion SMART FA es una solucidon tecnoldégica
desarrollada de manera inicial por y para la Facultad de
Administracion de la Universidad Nacional de Colombia sede
Manizales, a través de la cual se gestionan los tramites y la
informacién de las solicitudes manuales de los estudiantes y docentes
de la Facultad, y en general el flujo de trabajo de la Secretaria de
la Facultad.

Permite integrar los flujos de informacién entre las direcciones de
carrera, los comités asesores, la Secretaria de Facultad, el comité de
programas curriculares, el Consejo de Facultad y las respuestas a la
comunidad académica.

De igual forma, a partir de alli se lleva a cabo la bitdcora de
oficios, resoluciones y acuerdos generados por la Facultad, los cuales
son escaneados, hipervinculados y almacenados digitalmente.

Una solucién para dar respuesta a la estrategia de transformacién digital para las Secretarias de Facultad

Se proyecta para 2019-2 poner en operacion la solucién en las Secretarias de Facultad de Ingenieria y en la

Secretaria de Facultad de Ciencias de la sede Manizales.

Acceso diferenciado a funciones de acuerdo al perfil que cumple como Stakeholder de la Secretaria de Facultad

Versién en evolucion de acuerdo a los requerimientos propios de las Secretarias de Facultad.
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1. |niCiO de SESién: UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
autenticamos nuestro FACULTAD DE ADMINISTRACION

usuario y contrasefia para

Sizteams de Informacidn de gestidn acadamica

acceder al sistema.

Usuario * | pemezaa ‘
Contraseria * | Pr—— ‘
. . . oy 7 * Campos obligatorios
De acuerdo al perfil del usuario (Secretaria, Comité pos pRIgEene
Asesor, Secretaria de Facultad, Secretario de Facultad,
Vicedecano, Decano, Consejo de Facultad.....) accedera

de forma diferenciada a las diversas opciones del
sistema



Usuario: oemezaa Sistema de Informacion de Secretarias de Facultad
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Contiene los modulos de:
* Consejeros
e Cambiar Contrasena

e Salir
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Modulo Consejeros
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Consejeros ¥y & Cambiar la contrasefia

Actas del Consejo de Facultad

Sesiones ad_referendum

Dando clic en el modulo Consejero tenemos acceso a dos ITEMS que corresponden a:

* Actas del Consejo de Facultad
e Sesiones Ad_referendum



Haciendo clic en el item Actas del Consejo de Facultad obtenemos la
siguiente tabla con sus caracteristicas

1- Numero de actas

Sesiones ad referandum 2- Casos consejeros

- 3- Casos Estudiantiles

4- Casos Docentes

Consejeros &y Cambiarlaconviasefia | sair

[

‘ Actas del Consejo de Facultad x ‘

ACTAS DEL CONSEJO DE FACULTAD 27103/2019

CEmEEn e , 3,

NRO DE FECHA DEL FECHA DE APERTURA FECHA DE CIERRE Casos Casos Casos
ACTA ACTA DEL ACTA DEL ACTA consejeros estudiantiles docentes

‘ Busqueda rapida »~/ ‘

Informe

O\ 1 26/03/2019 12/03/2019 19/0372019 Fresencial CERRADA CERRADA @,
O\ 12 19/032019 06/03/2019 12/0372019 Fresencial CERRADA CERRADA 23 @,
O\ 1 12/032019 26/02/2019 05/03/2019 Fresencial CERRADA CERFRADA 19 @,
q 10 05/03/2019 19/02/2019 26/02/2019 Presencial CERRADA CERRADA 35 @,
O\ 9 26/02/2019 13/02/2019 19/02/2015 Fresencial CERRADA CERRADA 21 @,
[ o 4QINTFINAD NCIMAFINAD 47NAFINAD [ FEMMANA FACMMANA A == o

Version 1.0 Copyright ® 2019 - Francisco Javier Valencia Duque



Casos consejeros Casos estudiantiles Casos docentes

Al hacer clic en Casos Consejeros desplegaremos los 26 casos
referenciados en las siguiente tabla:

. Item

. Tema

. Desarrollo Tema
. Decision

S W IN =

: Actas del Consejo de Facultad x ‘

ASUNTOS DE LOS CONSEJEROS 28/03/2019

Blsqueda rapida | Bidsqueda Avanzada

ITEM TEMA DESARROLLOTEMA DECISION ACTOS
a1 Verificacién del Quorum
Q|2 Asuntos del Decano
O\ 2.1 Solicitudes docentes de apoyo econdmico APROBAR

1. Del profeser Ivan Dario Lopez solicita apoyo econdmico para participar en evento de certificacion en Alianzas Publico Privadas en la ciudad de Bogota. Recomendacion: Megar.

2. Del profesor lvan Dario Lopez: solicita comision regular y apoyo econdmice para asistir al evento internacional PPP 2015 en la Republica Dominicana, en calidad de asistente. Recomendacion: Negar,
debido a que no se cuenta con una ponencia para el evento, de acuerdo a la politica de la Facultad.

3. Del profesor Jorge Heman Arbelaez. Solicita apoyo econdmico parcial (T0%) para participar en la especializacidn de "Estado, Gobierno y Democracia” del CLACS0. Recomendacion: Negar, debido a que
juridicamente no es posible.

4. Del profesor Jorge Alberto Forero. Solicita certificacion de ser lider creador del centro editorial de la Facultad de Administracidon. Recomendacion: Aprobar.



Casos consejeros  Casos estudiantiles  Casos docentes

"5

Al hacer clic en Casos Estudiantiles desplegaremos los 19 casos
referenciados en las siguiente tabla:

= B 1 e
BB 2 iDSolicitud
35 _- 3. Fecha de Solicitud
R | ;oo
5. Estudiante
6. Solicitud
ASUNTOS ESTUDIANTILES 28/03/2019
‘ Busqueda rapida ‘
VERID ID SOLICITUD FECHA DE SOLICITUD PROGRAMA ESTUDIANTE SOLICITUD
<& 1.281 12/02/2019 16.911 Administracidn de Empresas (N} 1.053.827.770 JulianaCardonaNorefia Convalidaciones & Homelogaciones
< 1.311 22/03/2019 16.911 Administracidn de Empresas (N} 1.053.866.331 DanielBedoyaSolano DESISTIMIENTO SOLICITUD
@ 1.289 19/03/2019 16.912 Administracidn de Sistemas Informaticos 1.007.715.721 Maria AngelicaEscobarAristizabal CANCELACION PERIODO ACADEMICO
=] 1.290 19/03/2019 16.912 Administracidn de Sistemas Informaticos 1.053.872.060 Juan GonzalezMavarro CANCELACION DE ASIGNATURA,
< 1.291 19/03/2019 16.912 Administracion de Sistemas Informaticos = 1.053.865.773 Manuel AlejandroZapatalLondofic = CANCELACION DE ASIGNATURA
] 1.292 19/03/2019 16.912 Administracidn de Sistemas Informaticos 1.053.824.945 Jhon MarioQuinteroCastario CANCELACION PERIODO ACADEMICO
< 1.293 19/03/2019 16.912 Administracion de Sistemas Informaticos =~ 1.121.205.201 Giovany AlexanderfvilaLeon CANCELACION PERIODO ACADEMICO



ASUNTOS ESTUDIANTILES

Busqueda rapida ’

Al hacer clic en VERID desplegaremos Informacion relevante como se

VERID ID SOLICITUD  FECHA DE SOLICITUD muestra en la tabla:
g'% 1.281 1210212019
Q | 131 22/03/2019 En el menu podemos acceder a la informacion de decisiones de:

1. Comité Asesor de Carrera
2. Comité Directores de Programa
3. Consejo de Facultad

ACTUALIZACION CONSEJO DE FACULTAD

1 2 3
[ HJ Comité Asesor de Carrera e# Comité Directores de Programa
psociLTuD 9 1281 D D
NRO ACTA 13
TIPO Estudiantil
PROGRAMA Administracion de Empresas (N)

ESTUDIANTE 1053827770 - JulianaCardonaNorefia



Casos consejeros Casos estudiantiles Casos docentes

Al hacer clic en Casos Docentes desplegaremos los 8 casos referenciados
en las siguiente tabla:

1. VerID
2. ID Solicitud

3. Fecha de Solicitud
4. Docente
5
6

. Solicitud Dentro de concepto podemos ver
. Concepto =—— Las Decisiones tomadas como:
= b * Aprobar

* Negar

ASUNTOS DOCENTES = * Aplazar 28/03/2019
‘ Busqueda rapid: ‘
VERIDD ID SOCILITUD FECHA DE SOLICITUD DOCENTE SOLICITUD concepto

-/ 1.264 14/03/2019 52816796 Sandra Patricia Rojas Berrio Solicitud Estimulos Acadéemicos E

<@ 1.267 14/03/2019 30295851 VALENCIA MAYA VICTORIA EUGENIA Solicitud de retiro de grupos académicos E

-« 1.269 15/03/2019 19388505 CASTANO DUQUE GERMAN ALBEIRO Solicitud de aval E

& 1296 25/02/2019 75070955 VIEIRA SALAZAR JAIME ANDRES Renovacion de Nombramiento E



ASUNTOS DOCENTES

\ Busqueda rapid \ Al hacer clic en VERID desplegaremos Informacién relevante como se
muestra en la tabla:

VERIDD ID SOCILITUD FECHA DE SOLICITUD
v-:"% 1264 14/03/2019

En el menu podemos acceder a la informacion de decisiones de:
1. Comité Asesor de Carrera
2. Comité Directores de Programa
3. Consejo de Facultad

- 1.267 14/03/2019

ACTUALIZACION CONSEJO DE FACULTAD

1

Comité Asesor de Carrera % Comité Directores de Programa
|
. L) L3
/b

ID SOCILITUD ‘&) 1264

_/%

NRO ACTA 13

TIPO Docente
PROGRAMA

ESTUDIANTE

DEPARTAMENTO

DOCENTE 52816796
FECHA DE 14/03/2019
SOLICITUD ~

SOLICITUD Solicitud Estimulos Acadéemicos



Haciendo clic en el item Sesiones ad_referendum obtenemos la siguiente

tabla con sus caracteristicas
1- Numero de actas

2- Casos consejeros

3- Casos Estudiantiles

4- Casos Docentes

referendum

Sesiones ad

ACTAS AD-REFERENDUM DEL CONSEJO DE FACULTAD 28/03/2019

=y — 5 3 a

ESTADO ACTA Casos consejeros  Casos estudiantiles Casos docentes  Informe

TIPO ESTADO ASUNTOS

FECHA DE CIERRE DEL ACTA

FECHA DE APERTURA DEL ACTA

FECHA DEL ACTA

NRO DE ACTA

VEr [1a1de]

ABIERTA

CERRADA

19/03/2019 26/03/2019 Presencial

02/04/2019




Al hacer clic en Casos Consejeros desplegaremos los 3 casos vigentes
referenciados en las siguiente tabla:

Casos consejeros Casos estudiantiles Casos docentes

. Item

. Tema

. Desarrollo Tema
. Decision

B WNBR=

ASUNTOS DE LOS CONSEJEROS 28/03/2019
ITEM TEMA DESARROLLOTEMA DECISION ACTOS
Q |7 Varios
O\ 71 Docentes Ocasionales 2019-1 Departamento de
Administracién Mediante oficio Mz DAdFA-068-19 de 20 de Marzo de 2019, el director del Departamento de Administracion, porfesor OSCAR EDUARDO MEZA AGUIRRE, solicita autorizacidn, para la contratacion de los
profesores:

1. Docentes Ocasionales con prestaciones
Mariela Marguez Quintero, como docente ocasional pensionada con prestaciones, Factor 3.6, con una carga de 12 horas semanales.

Documento de identidad. 24.325 290
Mumero celular 3105384071

Teléfono Fijo 810383

Correo elactrénico mmarguazg@unal edu.co



Al hacer clic en Casos Estudiantiles desplegaremos los 22 casos
referenciados en las siguiente tabla:

1. VerID

2. ID Solicitud

3. Fecha de Solicitud
4. Programa
5
6
7

Casos consejeros Casos estudiantiles Casos docentes

ES

. Estudiante
. Solicitud Dentro de concepto podemos tomar
. Concepto ) La decision de:

E e Aprobar

= * Negar
e Aplazar
ASUNTOS ESTUDIANTILES 28/03/2019
[ Busqueda rapida ]
VERID  ID SOLICITUD  FECHA DE SOLICITUD PROGRAMA ESTUDIANTE SOLICITUD concepto
& 1.319 26/03/2019 104.507 Maestria en Administracion de Sistemas Informaticos Profundizacion 1.094.880.767 Jaime AlbertoLlanoChaparro Extension de la fecha ordinaria para el pago de matricula = ==
<& 1.320 26/03/2019 104507-1 Maestria en Administracion de Sistemas Informaticos - Investigacion = 1.075.282.588 Manuel AlsgjandroPérez Trujillo Extension de la fecha ordinaria para el pago de matricula = ==

& 1.297 20/03/2019 106.342 Doctorado en Administracion 75.088.926 AlejandroEcheverriRubio Beca exencion derechos académicos ==



VERID ID SOLICITUL

Dl 1.319 Al hacer clic en VERID desplegaremos Informacion relevante como se

0 muestra en la tabla:
-/ 1.320

En el menu podemos acceder a la informacion de decisiones de:
1. Comité Asesor de Carrera

2. Comité Directores de Programa

3. Consejo de Facultad

v. Comité Directores de Programa E} Consejo de Facultad # Actos Administrativos

| U Comité lelesor de Carrera

ID SOCILITUD 1.319

NRO ACTA 14

TIPO Estudiantil

PROGRAMA Maestria en Administracion de Sistemas Informaticos Profundizacion
ESTUDIANTE 1094880767 - Jaime AlbertoLlanoChaparro

DEPARTAMENTO

DOCENTE

FECHA DE 26/03/2019

SOLICITUD *

SOLICITUD Extension de la fecha ordinaria para el pago de matricula



Al hacer clic en Casos Docentes desplegaremos los 3 casos referenciados
en las siguiente tabla:

1. VerID
2. ID Solicitud

3. Fecha de Solicitud
4. Docente
5
6

Casos consejeros Casos estudiantiles Casos docentes

. Solicitud Dentro de concepto podemos ver
. Concepto =—— Las Decisiones tomadas como:
EESN Aprobar

= 9 * Negar
e Aplazar
ASUNTOS DOCENTES 28/03/2019
Busqueda rapid:

VERIDD ID SOCILITUD FECHA DE SOLICITUD DOCENTE SOLICITUD concepto

-/ 1.264 14/03/2019 52816796 Sandra Patricia Rojas Berrio Solicitud Estimules Académicos E
< 1.267 14/03/2019 30295851 VALENCIA MAYA VICTORIA EUGENIA Solicitud de retiro de grupos académicos E
< 1269 15/03/2019 19388505 CASTANO DUQUE GERMAN ALBEIRO Solicitud de aval E
< 1.296 25/02/2019 75070955 VIEIRA SALAZAR JAIME ANDRES Renovacion de Nombramiento E



VERIDD  ID SOCILITUL Al hacer clic en VERID desplegaremos Informacién relevante como se
muestra en la tabla.

&%y 1.308
P 1309 En el menu podemos acceder a la informacion de decisiones de:
1. Comité Asesor de Carrera
2. Comité Directores de Programa
3. Consejo de Facultad

rd

Comite Asesor de Carrera 1‘ Comité Directores de Programa F Consejo de Facultad Actos Administrativos
u- A3 e r

ID SOCILITUD 1.308
NRO ACTA 14
TIPO Docente
PROGRAMA

ESTUDIANTE

DEPARTAMENTO 4- DEPARTAMENTO DE CIENCIAS HUMANAS

DOCENTE 218317
FECHA DE 15/03/2019
SOLICITUD ~

SOLICITUD Informe evaluativo docente periodo de prueba



